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- “Lato Sensu” => sentido amplo, mais abrangente. As pesquisas são 
direcionadas para a resolução de novos problemas mas aplicando as teorias já 
existentes. O aluno recebe Certificado, carga horária mínima 360 horas.
- Geralmente com mensalidades  

PÓS-GRADUAÇÃOPÓS-GRADUAÇÃO

Lato Sensu Stricto Sensu

   Mestrado
    Doutorado

Especialização 
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- “Stricto Sensu” => sentido estrito. As pesquisas efetuadas envolvem novos 
problemas e a comprovação de novas teorias. O aluno recebe Diploma (título 
de Mestre e Doutor).
- Mantida pelo governo Federal (CAPES) – www.capes.gov.br
 

Stricto SensuStricto Sensu

Mestrado Doutorado

   Acadêmico
Acadêmico

Profissional 

http://www.capes.gov.br/
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Pró-Reitoria de Pesquisa e Pró-Reitoria de Pesquisa e 
Pós-GraduaçãoPós-Graduação

PROPESPPROPESP

Especialização 

Pós-Graduação

Pesquisa

PROPESP – www.unicentro.br/propesp

16 Mestrados e 5 Doutorados     http://www2.unicentro.br/posgraduacao/

http://www.unicentro.br/propesp
http://www2.unicentro.br/posgraduacao/
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ALGUNS SETORES ESTRATÉGICOS LIGADOS 
DIRETAMENTE A PÓS- GRADUAÇÃO

Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PROPESP) Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação (PROPESP) 
=>=>  Pró-Reitor:  Prof. Marcos Ventura Faria Pró-Reitor:  Prof. Marcos Ventura Faria 
=> Secretária: Eliani  (Ramal 1033)=> Secretária: Eliani  (Ramal 1033)

Diretoria de Pós-Graduação (DIRPG)Diretoria de Pós-Graduação (DIRPG)
=> => Diretor: Prof. Ricardo Diretor: Prof. Ricardo 
=> Financeiro e Bolsas:  Andrea (Ramal 1378)=> Financeiro e Bolsas:  Andrea (Ramal 1378)
=> Lyceum e Diplomas: Carmem (Ramal 1037)=> Lyceum e Diplomas: Carmem (Ramal 1037)

Coordenadoria de Convênios (COORCAP – Ramal 1075)Coordenadoria de Convênios (COORCAP – Ramal 1075)

Diretoria Financeira (DIRFIN – Ramal 1028)Diretoria Financeira (DIRFIN – Ramal 1028)
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

Os Programas de Pós-Graduação Stricto Sensu compreendem:

Mestrado Acadêmico, Mestrado Profissional e Doutorado Acadêmico.

Estão estruturados em: Áreas de Concentração e Linhas de Pesquisa

Objetivos dos PPGs. 

 Promover aperfeiçoamento de pessoal  de nível superior com aptidão ao exercício 
de atividades profissionais de ensino, pesquisa e extensão;

 Produzir e disseminar conhecimentos científicos e tecnológicos. 
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

COMPOSIÇÃO DO COLEGIADO DO PROGRAMA:

. Coordenador e Vice-Coordenador do Programa, como presidente e vice-
presidente;

.  Representantes docentes permanente do programa;

. Representante discente do programa.
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

O CORPO DOCENTE É FORMADO POR: 

- Docentes Permanentes

- Docentes Colaboradores 

- Docentes Visitantes

Credenciamento e descredenciamento é deliberado pelo Colegiado observando 
parâmetros mínimos de produção científica na área do programa, visando à 

melhoria do conceito de avaliação pela CAPES.

Revisão de credenciamento anualmente .
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

O CORPO DISCENTE É CONSTITUÍDO POR:

- alunos regulares (aprovados no processo de seleção)

- alunos não-regulares (disciplina isolada)

- alunos de mobilidade acadêmica nacional e internacional  (matriculados em 
PPGs de outras IES que tenha celebrado convênio com a UNICENTRO)

- aluno ouvinte (se o regulamento do programa permitir)
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

SELEÇÃO

- Organizada pelo colegiado ou pela Comissão de Seleção designada pelo 
Colegiado

- As informações são publicadas em editais

MATRÍCULA

- Tem direito à matricula como aluno regular o candidato aprovado e classificado 
dentro do número de vagas estabelecido em edital;

- O aluno regular renova matrícula semestralmente
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

TRANCAMENTO DE MATRÍCULA NO CURSO

- Após cursar o 1º semestre , pode ser concedido ao aluno trancamento da sua 
matrícula, por prazo não superior a seis meses;

- Implica na interrupção da contagem do prazo máximo  do curso e se houver 
bolsa, é cancelado automaticamente.

CANCELAMENTO DE MATRÍCULA EM DISCIPLINA

- até 1/3 cursado a disciplina
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

O ALUNO É DESLIGADO DO PROGRAMA:

A seu pedido

Em caso de conclusão do curso ou abandono

Em decorrência de processo disciplinar

Em decorrência de rendimento insatisfatório , caracterizado pela:

- obtenção de conceito “C” em mais de duas disciplinas; ou

- obtenção de dois conceitos “D”; ou

- obtenção de dois conceitos “C” e um conceito “D” em disciplinas;

- em decorrência do decurso do prazo para conclusão do Curso

O reingresso no programa de aluno desligado somente é permitido em caso de 
aprovação em novo processo de seleção. 
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

DISCIPLINAS:

- Semestral e podem ser ofertadas de forma modular a critério do Colegiado.

- São aprovados em cada disciplina os alunos que tiverem o mínimo de 
frequência 75% e obtiverem conceito A ou B ou C.

APROVEITAMENTO DE CRÉDITOS:

- Podem ser aproveitados créditos obtidos em outro programa até um limite 
máximo de 50%
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

DURAÇÃO MÁXIMA DO CURSO

- Mestrado:  24 meses 

- Doutorado: 48 meses

É permitida prorrogação pelo prazo máximo de 6 meses. 

Para conclusão do curso , além da integralização das atividades acadêmicas, a 
defesa da dissertação para o Mestrado e da Tese para o Doutorado. 
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

DURAÇÃO MÁXIMA DO CURSO

- Mestrado:  24 meses 

- Doutorado: 48 meses

É permitida prorrogação pelo prazo máximo de 6 meses. 

Para conclusão do curso , além da integralização das atividades acadêmicas, a 
defesa da dissertação para o Mestrado e da Tese para o Doutorado. 
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REGULAMENTO GERAL DA PÓS-GRADUAÇÃO STRICTO SENSU – 
UNICENTRO

ORIENTAÇÕES E DO TRABALHO FINAL DA DISSERTAÇÃO OU TESE

-  O aluno regular é orientado por docente credenciado no Programa, com
aprovação do Colegiado.

-  O aluno pode ter um ou mais co-orientadores, da UNICENTRO ou de outras
Instituições, com aprovação do Colegiado.

Cada programa possui um regulamento específico atendendo suas 
particularidades.
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AS COMPETENCIAS E ATRIBUIÇÕES DO SECRETÁRIO DE PÓS-
GRADUAÇÃO

 
SECRETARIA DE PÓS-GRADUAÇÃO:
=>  é a porta de entrada da universidade para a comunidade externa. 
=> se produz e se faz memória da documentação da pós-graduação

SECRETÁRIO(A)
=> é um braço executivo da coordenação e do corpo docente 
Principais funções
=> a realização de atividades de apoio ao processo administrativo-pedagógico, 
onde se concentram as maiores responsabilidades relativas à vida acadêmica  
do aluno e da própria instituição. 
=> assessorar a coordenação dos PPGs. 

O secretario de PPG tem funções definidas e, freqüentemente, lida com um 
público complexo, pois envolvem os demais profissionais da instituição, os 

alunos e a sociedade.
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Para o bom desempenho de sua função será essencial 
formação adequada, além de características como: 

1. Respeitar os outros e ser solidário; 

2. Ser organizado e pontual; 

3. Revelar facilidade em comunicar-se; 

4. Saber redigir; 

5. Estar aberto à aprendizagem; 

6. Ser ético
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1. ATRIBUIÇÕES

1.1.  GERAIS: 
-  Atendimento dos alunos, professores e público em geral, por telefone e pessoalmente; 
-  Atender ligações e anotar recados para professores e coordenação quando necessário;
- Emitir documentos, como atestados, declarações, históricos escolares, documentos de 
defesa de mestrado e doutorado; 
- Secretariar as reuniões do Colegiado, Corpo Docente, Comissão de Bolsas; 
- Dar encaminhamentos aos malotes e correios; 
- Utilizar o SGU (Sistema de Gestão Universitária), Módulos: Financeiro, materiais, trâmite 
de documentos; 
- Contatos com membros externos para as bancas de defesa; 
- Suporte pedagógico, lançando notas, emitindo livros de classe, matricula dos alunos
- Atender a limpeza e manutenção dos espaços  do prédio (salas de aula, mini, banheiros, 
laboratórios, etc.)
- Organização e manutenção de arquivos. 
- Demais atividades para o bom andamento do Setor,



  

Universidade Estadual do Centro-Oeste – UNICENTRO

Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação

1.2.  ESPECÍFICAS

1.2.1.  Processo de seleção

-  Elaborar as informações para divulgação e providenciar o 
material gráfico para divulgação;
- Edital de abertura das inscrições, divulgação, atendimento das 
inscrições, recepção de documentação e controle da 
documentação recebida;
- Edital de homologação das inscrições, divulgação junto aos 
inscritos, organização do espaço para a prova, auxiliar a 
coordenação nos aspectos relacionados ao dia da seleção.
- Edital de resultado:  Divulgar junto aos candidatos o resultado 
do processo, tirar dúvidas quanto a matrícula e início do curso.
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1.2.2.  Início das aulas (início do semestre)

- Organizar o horário e ensalamento das disciplinas no semestre;

- Abrir turmas, disciplinas que serão ofertadas no semestre, no sistema 
acadêmico;

- Matricular os alunos nas disciplinas;

- Imprimir registro acadêmico para os alunos novos;

- Cadastrar alunos na Plataforma Sucupira

- Encaminhar documentação dos alunos que serão bolsistas no programa;

- Imprimir livro classe para os professores;
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1.2.3.  Encerramento das aulas (término do semestre)

- Receber os livros classe e registrar as notas dos alunos do sistema 
acadêmico;

- Acompanhar o desempenho dos alunos observando casos de 
desligamento do curso ou cancelamento de bolsas.

- Informar a coordenação o caso de alunos que devem ser desligados 
do programa;
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 1.2.4.  Qualificação e defesas de Dissertação e Teses

- Orientar os alunos sobre os procedimentos de requerimento debanca para 
defesa;

- Receber o material e encaminhar para os membros das bancas;

- Organizar a vinda dos membros externos da banca (financeiro, hotel, 
alimentação)

- Divulgar a defesa para os demais alunos

- Organizar o espaço da defesa (sala, toalhas, água, café, multimídia, etc).

- Redigir a ata para assinatura da banca e expedir declaração de participação 
para os membros da banca. 
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 1.2.5.  Reuniões de Colegiado e Corpo Docente

- encaminhar a convocação, organizar o espaço da reunião, participar da 
reunião e redigir a ata. 

1.2.6.  Financeiro 

- Acompanhar os saldos financeiros  dos projetos e convênios

- Elaborar empenho financeiro para pagamento de professores externos que 
participam de bancas

- Processos de compra e orçamentos. 
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 1.2.7.  Home Page do programa

- Atualizar periodicamente a página do programa

- Atualizar o site para inscrições do Processo de Seleção 

1.2.8.  Plataforma Sucupira (Relatório de Avaliação dos PPGS na CAPES) 

- Manter atualizada as informações que compete à secretaria como: 

  . cadastro dos alunos, 

  . cadastro dos trabalhos de conclusão, 

  . importação da produção intelectual dos professores, 

  . disciplinas ofertadas, projetos, etc. 
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